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TERMO DE REFERÊNCIA

Processo Administrativo Nº 32                                                                                                  
Município de Paraíso do Sul                                                                                                         
Gabinete do Prefeito                                                                               
Necessidade da Administração: Aquisição de Material de Expediente

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

Este termo de referência tem como objetivo a aquisição de materiais de expediente 
destinados ao uso das secretarias municipais. A aquisição desses materiais é fundamental 
para garantir o bom funcionamento das atividades administrativas e o atendimento eficiente 
das demandas da população. Os itens a serem adquiridos devem atender a critérios de 
qualidade, funcionalidade e custo-benefício, assegurando que as secretarias possam 
desempenhar suas funções de maneira eficaz e produtiva. 

___________________________________________________________________________________________
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N° Descrição Unidade Média
(unitário)

QUANT
MÍN

QUANT

MÁX

01 CAIXA ARQUIVO MORTO DE PAPELÃO 25x35x13,5cm Unidade R$ 3,56 210 350

02 BASTÃO DE COLA QUENTE FINO DE 7,4MM, TRANSPARENTE, COM NO 
MÍNIMO 30 CENTÍMETROS DE COMPRIMENTO, PACOTE COM 1KG

Unidade R$ 55,77 28 48

03 FITA ADESIVA LARGA, TRANSPARENTE, 48MM X 50M Unidade R$ 11,96 66 215

04 GRAMPO 26/6 COBREADO CX COM 5000 UNIDADES CAIXA R$ 9,40 48 115

05 GRAMPEADOR MÉDIO PARA GRAMPO 26/6 Unidade R$ 25,39 22 87

06 ENVELOPE PARDO OU BRANCO TAMANHO A4 Unidade R$ 0,50 465 1065

07 CLIPES PARA PAPÉIS EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, 
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, N° 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES

CAIXA R$ 3,12 81 180

08 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA CROMADO Unidade R$ 4,62 25 56

09 BLOCO DE ANOTAÇÕES CORES VARIADAS (BRANCO, AMARELO, VERDE, 
AZUL CLARO, AZUL ESCURO, ROSA, LARANJA, VERMELHO, LILÁS, ROXO, 
VERMELHO) AUTOADESIVO,REMOVÍVEIS, 100 FLS COLORIDAS 7,6X7,6 CM

Unidade R$ 6,55 94 190

10 APONTADOR DE LÁPIS, QUADRADO COM CORPO METÁLICO E LAMINA DE Unidade R$ 2,36 45 96



AÇO TEMPERADO COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM

11 CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA DE POLIÉSTER 
COMPOSIÇÃO: TINTA À BASE DE ÁGUA ADITIVOS, CORANTES, RESINAR 
TERMOPLÁSTICAS E PONTA DE POLIÉSTER. CAIXA COM 12 UNIDADES NAS 
CORES: AMARELA, VERDE, LARANJA, ROSA, ROXA/LILÁS, VERMELHO OU 
AZUL

CAIXA R$ 17,68 50 106

12 CANETA ESFEROGRÁFICA 1.0MM, CORPO ÚNICO EM ACRÍLICO 
TRANSPARENTE SEXTAVADO, PONTA MÉDIA E MACIA, NA COR PRETA, 
PONTA COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TAMPA ANTI- ASFIXIANTE NA COR DA
TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO E ENCAIXE, CAIXA COM 
50 UNIDADES

CAIXA R$ 35,04 14 59

13 CANETA ESFEROGRÁFICA 1.0MM, CORPO ÚNICO EM ACRÍLICO 
TRANSPARENTE SEXTAVADO, PONTA MÉDIA E MACIA, NA COR VERMELHA, 
PONTA COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TAMPA ANTI- ASFIXIANTE NA COR DA
TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CX COM 
50 UNID.

CAIXA R$ 36,67 10 52

14 CANETA ESFEROGRÁFICA 1.0MM , CORPO ÚNICO EM ACRÍLICO 
TRANSPARENTE SEXTAVADO, PONTA MÉDIA E MACIA, NA COR AZUL, PONTA
COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TAMPA ANTI- ASFIXIANTE NA COR DA TINTA, 
CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 
UNIDADES

CAIXA R$ 35,12 15 60

15 ESTILETE LARGO 18MM,CORPO ACRÍLICO, LÂMINA EM AÇO COM 
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM E TRAVA DE SEGURANÇA. MODELO DE 
REFERENCIA: CIS168BC

Unidade R$ 31,00 36 107



16 FITA AUTOADESIVA, CREPE, LARGA MEDINDO 48MM X 50 M, COMPOSIÇÃO: 
COLA AQUOSA (ATÓXICA) E PAPEL CREPADO

ROLO R$ 13,37 34 100

17 PASTA AZ EM PAPELÃO PRENSADO, LOMBO LARGO DE 80 MM, COR PRETA, 
MEDINDO 280X350MM; COM 01 ARGOLA E VISOR; COM ALAVANCA, AS 
FERRAGENS DEVEM SER ANTIOXIDANTES, DE ALTA PRECISÃO PARA O 
FECHAMENTO PERFEITO DOS ARCOS E ACABAMENTO CROMADO OU 
NIQUELADO; DEVE CONTER BARRA DE CONTENÇÃO DE PAPEIS EM 
PLÁSTICO RESISTENTE OU METAL; DEVE SER FORRADA COM PAPEL 
FANTASIA OU LISO, COM REFORÇO NA PARTE INFERIOR PARA EVITAR 
DESGASTE POR FRICÇÃO. ESPESSURA DA CAPA DE 3,5MM 
APROXIMADAMENTE, DISTÂNCIA ENTRE AS GUIAS DE 80MM E DIÂMETRO 
DOS ARCOS EM 45MM APROXIMADAMENTE. CAIXA COM 20 UNIDADES

CAIXA R$ 305,01 9 45

18 PISTOLA DE COLA QUENTE PARA BASTÃO FINO, PROFISSIONAL PEQUENA Unidade R$ 19,43 23 63

19 RÉGUA DE 30CM, EM ACRÍLICO CRISTAL, NÃO FLEXÍVEL, COM GRADUAÇÃO 
PRECISA.

Unidade R$ 2,43 38 120

20 SACOS PLÁSTICOS TRANSPARENTE, GROSSO COM 4 FUROS N A LATERAL 
PARA OFICIO PACOTE COM 100 UNIDADES

PACOTE R$ 44,75 64 147

21 TESOURA PEQUENA SEM PONTA ESCOLAR CABO PLÁSTICO COLORIDO COM
MARCAÇÃO DE CENTÍMETROS NA LAMINA ,APROXIMADAMENTE 13CM

Unidade R$ 3,23 42 93

22 GIZ DE CERA COLORIDO, TAMANHO GRANDE, CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA R$ 5,84 37 76

23 FITA ADESIVA FINA, TRANSPARENTE, 12MMX40M Unidade R$ 5,20 39 86

24 BORRACHA ESCOLAR N 20, BRANCA APAGA QUALQUER TIPO DE GRAFITE CAIXA R$ 40,26 21 61



CAIXA COM 20 UNIDADES

25 LÁPIS GRAFITE PRETO Nº 2 REDONDO OU SEXTAVADO REVESTIDO DE 
MADEIRA COM PONTA RESISTENTE, ATÓXICO, CAIXA COM 144 UNIDADES

CAIXA R$ 46,88 11 24

26 FITA CORRETIVA 12M X 4,2MM Unidade R$ 6,44 55 122

27 CADERNO MIN 80FOLHAS,COM ESPIRAL,TAMANHO 14 X 20,3 CM,  
BROCHURA, CAPA DURA, FOLHA PAUTADA

Unidade R$ 12,58 32 89

28 EVA FOLHA 40CM X 60CM X 2MM 10 UNIDADES DE CADA COR DAS 
SEGUINTES CORES (ROSA, AMARELO, PRETO, BRANCO, LARANJA, 
VERMELHO, AZUL CLARO, LILÁS, MARROM, ROSA CLARO, VERDE ESCURO, 
BEGE, ROXO E VERDE CLARO)

Unidade R$ 2,68 90 180

29 FITA DUPLA FACE 12MMX30MT ROLO R$ 10,57 43 106

30 COLA LÍQUIDA, BRANCA, NÃO TÓXICA, DE 90g, LAVÁVEL, SECAGEM RÁPIDA, 
E PRAZO DE VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 ANO A CONTAR DA DATA DA 
ENTREGA.

Unidade R$ 2,12 49 105

31 FITA ADESIVA CREPE, 18MM X 50 MT Unidade R$ 4,27 50 109

32 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, DE VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 ANO A 
PARTIR DA DATA DE ENTREGA, RECARREGÁVEL ESCRITA DE NO MÍNIMO 
2MM NAS CORES VERDE, AZUL, PRETO, VERMELHO, ROXO, ROSA E 
LARANJA

Unidade R$ 6,26 47 124

33 CANETA PARA RETROPROJETOR TINTA A BASE DE ÁGUA, TINTA 
RESISTENTE A ÁGUA, ESPESSURA DE ESCRITA 0.5MM, PONTA DE POLI 

Unidade R$ 3,68 40 90



ACETAL 2.0MM COM PROTETOR DE METAL, NAS CORES VERMELHO, PRETO 
E AZUL

34 ENVELOPE, TAMANHO MEIO OFICIO CORES BRANCO, PARDO KRAFT OURO UNIDADE R$ 0,30 410 1160

35 CALCULADORA DE MESA, 12 DÍGITOS, CALCULO GRANDE TOTAL, CALCULO 
DE MARKUP, SOLAR E BATERIA VISOR COM INCLINAÇÃO, DUPLA 
ALIMENTAÇÃO: SOLAR E BATERIA (FORNECIDA)

Unidade R$ 25,07 10 40

36 PASTA SANFONADA A4 EM PLÁSTICO,12 DIVISÓRIAS, ETIQUETAS DE PAPEL, 
FECHAMENTO EM ELÁSTICO,COR FUMÊ,

Unidade R$ 23,90 31 90

37 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PARA ARQUIVO E COM HASTE METAL, 
COM VISOR, ETIQUETA BRANCA E GRAMPO PLÁSTICO, CAIXA COM 50 
UNIDADES

CAIXA R$ 147,98 13 30

38 PASTA LARGA PLÁSTICA, COM ABAS E ELÁSTICO, NA COR FUMÊ, TAMANHO 
OFICIO, ESPESSURA MÍNIMA DE 4 CM PACOTE COM 10 UNIDADES

PCT R$ 60,28 19 47

39 COLA BASTÃO COM 40GR, PRAZO DE VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 ANO A 
CONTA DA DATA DA ENTREGA

Unidade R$ 10,16 58 137

40 PASTA FINA DE PLÁSTICA TRANSPARENTE,COM ABAS E ELÁSTICO, 
TAMANHO A4 CORES VARIADAS, TRANSPARENTE E FUMÊ

Unidade R$ 3,10 128 375

41 PRANCHETA PLÁSTICA, TAMANHO OFÍCIO, COM PRENDEDOR DE METAL EM 
CHAPA DE FERRO GALVANIZADO..

Unidade R$ 14,72 43 137

42 FOLHA DE OFÍCIO TAMANHO A4, PAPEL BRANCO ALCALINO, NÃO 
RECICLADO, 75G/M2, PCT. DE 500 FOLHAS COM SELO FSC (FOREST 

PACOTE R$ 24,06 654 1533



STEWARDSHIPCOUNCIL).

43 CANETA HIDROCOR, TIPO CANETINHA, 12 CORES VIVAS PONTA GROSSA PACOTE R$ 17,32 39 77

44 PRENDEDOR DE PAPEL TIPO MOL (BINDERCLIP), TAMANHO 32MM, CAIXA 
COM 12 UNIDADES COR PRETA

CAIXA R$ 17,58 21 61

45 PRENDEDOR DE PAPEL TIPO MOL(BINDERCLIP), TAMANHO 42MM, CAIXA 
COM 12 UNIDADES COR PRETA

CAIXA R$ 24,67 9 41

46 PRENDEDOR DE PAPEL TIPO MOL (BINDERCLIP), TAMANHO 51MM, CAIXA 
COM 12 UNIDADES COR PRETA

CAIXA R$ 28,87 9 41

47 TINTA TEMPERA, POTE P, 12 CORES, PRAZO DE VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 
ANO A CONTAR DA DATA DA ENTREGA.

Unidade R$ 9,82 63 95

48 PINCEL CHATO N°6 Unidade R$ 9,64 53 115

49 GRAFITE 0,7MM, 2B EXTRA MACIO, RESISTENTE E DURÁVEL COM 60MM DE 
COMPRIMENTO. ESTOJO CONTENDO 12 UNIDADES CADA.

ESTOJO R$ 3,61 9 36

50 ALFINETE COLORIDO,PARA MAPA, N°1, CAIXA COM 50 UNIDADES. CAIXA R$ 4,11 20 79

51 PASTA EM L TAMANHO A4 TRANSPARENTE PLÁSTICO GROSSO RESISTENTE 
IMPERMEÁVEL

Unidade R$ 1,67 300 645

52 GIZ PARA QUADRO NEGRO LOUSA, CAIXA NA COR BRANCA OU CAIXA 
COLORIDA (AZUL, AMARELO, ROSA, VERDE) COM 500 UNI CADA CAIXA

CAIXA R$ 42,14 6 22

53 MASSINHA DE MODELAR CAIXA COM 12 CORES ATÓXICO CAIXA R$ 5,93 63 106



54 EVA ESTAMPADO MULTICOR FOLHA 40CM X 60CM X 2MM Unidade R$ 4,69 65 130

55 TINTA DE TECIDO POTE COM 37 CORES VARIADAS SENDO: BRANCO, PRETO,
VERMELHO, ROSA, AMARELO, AZUL, VERDE, MARROM, ROXO, LILÁS, ROSA 
PINK, ROSA BEBÊ, LARANJA, AZUL MARINHO ENTRE OUTRAS DIVERSAS

Unidade R$ 9,51 40 60

56 CARTOLINA 150G/M² 50X66 UNIDADES NAS CORES: AZUL CLARO, BRANCO, 
VERDE CLARO, VERDE ESCURO, PRETO, ROSA CLARO, ROXO, LILÁS, ROSA 
PINK, MARROM, AZUL ESCURO OU AMARELO

Unidade R$ 1,15 206 390

57 FITA DUPLA FACE EXTRA RESISTENTE 19MM TRANSPARENTE 2M Unidade R$ 28,58 29 103

58 CLIPES PARA PAPÉIS EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, 
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, N° 8/0 CAIXA COM 25 UNIDADES

CAIXA R$ 5,46 64 145

59 BLOCO DE ANOTAÇÃO AUTOADESIVO, REMOVÍVEIS COM 04 BLOCOS DE 
CORES VIVAS/NEON DIFERENTES, DE 100 FOLHAS CADA COR, 3,8X5,1 CM

PACOTE R$ 8,53 52 134

60 CLIPES PARA PAPÉIS EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, 
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, N° 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES

CAIXA R$ 4,94 79 166

61 CLIPES PARA PAPÉIS EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, 
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, N.º 6/0, CX COM 50 UNID.

CAIXA R$ 4,73 65 144

62 CADERNO GRANDE, 20X 27,5CM, ESPIRAL, CAPA DURA, COM 96 FOLHAS Unidade R$ 13,07 42 94

63 CAIXA DE LÁPIS DE COR GRANDE, SEXTAVADO, 12 UNIDADES CAIXA R$ 7,30 52 114



64 PILHA AA PEQUENA ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADES, COM PRAZO DE 
VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 ANO

PACOTE R$ 4,49 58 140

65 PILHA AAA PALITO ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADES, COM PRAZO DE 
VALIDADE DE NO MÍNIMO 1 ANO.

PACOTE R$ 5,09 96 185

66 PILHA C ALCALINA 1,5V, EMBALAGEM COM 02 UNIDADES PACOTE R$ 17,55 29 62

67 GRAMPEADOR PROFISSIONAL - Com capacidade para grampear, no mínimo, 100
folhas, com base metálica, que utilize grampos 23,6, 23,8, 23,10, e 23,13.

Unidade R$ 55,06 9 42

68 ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO TRIPLO EM POLIESTIRENO COM MEDIDAS 
APROXIMADAS DE 11,6X29,2X33,2CM

Unidade R$ 99,04 15 52

69 BALÃO DE LÁTEX Nº7 PACOTE COM 50 UNIDADES E PRAZO DE VALIDADE DE 
NO MÍNIMO 1 ANO A CONTAR DA ENTREGA, NAS CORES: VERMELHO, 
VERDE, BRANCO, AZUL, ROXO, LARANJA, PRETO AMARELO E ROSA)

PACOTE R$ 10,72 31 132

70 PEN DRIVE 64 GB USB 3.0 100MB/S Unidade R$ 45,64 25 70

71 EXTRATOR DE GRAMPO GARRA, RATINHO, Tipo piranha, para extração de 
grampo tipo 26/6 e 26/8, CORPO DE PLÁSTICO COM GARRAS METÁLICAS

UNIDADE R$ 10,36 34 89

72 CANETA esferográfica 0,7mm; cor AZUL; Ponta fina e macia; Corpo de poliestireno 
hexagonal e transparente; Tampa e plug da mesma cor da tinta; Caixa contendo 50 
unidades

CAIXA R$ 39,52 15 40

73 CANETA esferográfica 0,7mm; cor PRETA; Ponta fina e macia; Corpo de 
poliestireno hexagonal e transparente; Tampa e plug da mesma cor da tinta; Caixa 

CAIXA R$ 36,36 11 35



contendo 50 unidades

74 TESOURA GRANDE DE ESCRITÓRIO, 20CM DE COMPRIMENTO (8”), PARA 
USO GERAL, COM CABO DE POLIPROPILENO PRETO, COM LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL.

UNIDADE R$ 30,15 26 62

75 CORRETIVO líquido de 18ml; Atóxico; À base d'água; Cobertura uniforme; Secagem
rápida; Correção precisa; Inodoro; Indicado para correção em textos impressos ou 
escritos à mão

UNIDADE R$ 2,54 27 57

76 BORRACHA PONTEIRA BRANCA PARA PONTA DO LÁPIS APAGA QUALQUER 
GRADUAÇÃO DE GRAFITE CAIXA COM 100 UNIDADES

CAIXA R$ 20,09 4 20

77 Lapiseira 0.7 mm, com grip ergonômico que evita o deslizamento, ponta metálica 
com mecanismo preciso para avanço do grafite, clip para prender em cadernos ou 
fichários, e borracha embutida na parte superior. Tendo em sua composição Resina 
termoplástica, borracha, grafite e metal. Formato: 8 x 148 mm. Cx c/12

CAIXA R$ 53,18 3 23

78 ELÁSTICO AMARELO nº 18; Elástico circular feito em látex amarelo, alta qualidade 
e resistência; Ideal para uso em Bancos, Escritório, Papelarias; Embalagem: Pacote 
com no mínimo 120 unidades

PACOTE R$ 5,24 31 132

79 PORTA CANETAS, CLIPS E NOTAS - ORGANIZADOR EM METAL ARAMADO, 
COM 04 DIVISÓRIAS, PARA ESCRITÓRIO (PRETO). TAMANHO APROXIMADO: 
(C X L X A) 20CM X 10CM X10CM

UNIDADE R$ 28,24 18 67

80 MARCADOR DE PÁGINA 45X12MM COM 200 UNIDADES COM NO MÍNIMO 5 
CORES POR EMBALAGEM, COM PONTA ESTILO FLECHA, ADESIVO COLANTE,
MATERIAL PLÁSTICO

PACOTE R$ 12,15 17 63



81 QUADRO BRANCO 120 X 150MM: MATERIAL LAMINADO DECORATIVO 
BRILHANTE, ACABAMENTO SUPERFICIAL MOLDURA MADEIRA ENCERADA, 
COR MOLDURA NATURAL, DIMENSÕES APROXIMADAS 120 X 150 CM, COM 2 
PRESILHAS NA PARTE SUPERIOR, MATERIAL MOLDURA MADEIRA

R$ 201,79 3 12

82 Suporte dispenser para Fita Adesiva grande. Produto de alta durabilidade; Base 
emborrachada antiderrapante; estrutura plástica resistente ou polietireno; serrilha 
cortante de fita em metal aço inox ou temperado; medidas aproximadas de 21 x 10 x
12 cm; capacidade para fitas adesivas de largura 08mm até 50mm. Compatível com 
tubete de fita de 75mm.

UNIDADE R$ 32,66 6 20

83 FURADOR DE PAPEL DE METAL COM DOIS FUROS PARA ATÉ 20 FOLHAS UNIDADE R$ 27,80 01 01

84 PAPEL A4 BRANCO 180G/M2, NÃO RECICLADO, PACOTE COM 50 FOLHAS PACOTE R$ 13,50 04 08

85 TINTA PARA CARIMBO AUTOMÁTICO NA COR PRETA, FRASCO DE 40ML UNIDADE R$ 4,98 05 08

86 ENVELOPE PARDO OU BRANCO TAMANHO A3 (37X45CM) UNIDADE R$ 1,40 20 30

87 Tesoura para costura grande inox 21 cm, cabo em prolipopileno Unidade R$ 37,77 10 15

88 Agulha para máquina costura domésticapara singer, elgin, vigorelli, janome,

Brother e outras, nº14, tipo de ponta: seta arredondada 42 rs, aço niquelado 90/14

(cartela com 10 unidades)

Pacote R$ 15,63 10 15

89 Descosturador pequeno 12cm niquelado Unidade R$ 12,00 10 20

90 Miçanga. Infantil para kg pulseiras e colares, material de borracha e polipropileno Pacote R$ 177,66 4 10



com tamanhos e modelos sortidos, embalagem com 1kg contendo:  letras do 
alfabeto, borboletas, frutinhas e bolinhas

91 Lantejoulas, tamanho 6 mm, em pacote com 20 gr, em diversas cores a serem 
escolhidas no momento da compra: amarela, azul, branca, dourada, prateada, rosa 
roxo, verde, vermelha.

Pacote R$ 4,21 10 50

92 Árvore de natal. Premium un na cor verde, coleção búzios com 956 galhos, medindo 
aprox 2,10m de altura, material da base de ferro, Materiais da árvore de natal: 
pvc,ferro, plástico, material dos Galhos: ferro, com peso aproximado de 10kg

Unidade R$ 452,68 1 5

93 Glitter pote com 100g nas cores azul(5), vermelho(5), ouro(5), prata(5), verde(5), 
roxo(5), rosa(5) e amarelo(5)

Unidade R$ 14,00 40 50

94 Bolas natalinas nº 06 lisa, pacote c/ 10 unidades, cores azuis, brancas, vermelhas, 
verdes, rosas, roxas, prata e douradas.

Pacote R$ 18,00 10 200

95 Festão aramado natalino verde, fino.Galhos De 2 mts x 20 cm x 84 galhos Unidade R$ 32,04 10 50

96 Papel a4 offset 180 g/m² cor preto, pacote com 50 folhas. Pacote R$ 21,08 6 10

97 Papel fotográfico a4 130g/m², pacote 50 folhas glossy Pacote R$ 28,00 1 5

98 Tela de pintura, 30 cm x 30 cm, cor branca ,chassi em madeira pinus ou 
eucalipto ,grampeada na parte de trás.

Unidade R$17,00 50 60

99 Palito de churrasco de madeira 30cm x 4,5mm pacote c/100 unidades Pacote R$ 12,87 30 50

100 Palito de madeira para sorvete, com pontas arredondadas. Medidas aproximadas: Pacote R$ 6,80 30 50



12 cm de comprimento e 1 cm de largura, pacote com 100 unidades.

101 Cola composição: base água , aplicação: tecidos com alto poder de adesividade , 
características adicionais: para fixacão de gliter ou

Purpurina em diversos ti , tipo: glitter , apresentação: 900 ml

Unidade R$ 11,58 50 60

102 Colchete de gancho (par)ref cc 885/11f ferro niquelado c/200un.Ideal Para 
aplicação em roupas, e outros projetos de costura ou artesanato que exigem 
fixação segura.Com Sistema de gancho que assegura um fechamento firme e 
confiável.

Pacote R$ 60,00 1 10

103 Alicate fixador pressão para aplicação de botões.Sistema De pressão que 
proporciona uma aplicação firme e segura dos botões.Fabricado Com aço ou ligas 
metálicas de alta qualidade para durabilidade e resistência.Cabo Projetado para 
conforto e facilidade de uso. Com ajustes para acomodar diferentes tamanhos e 
tipos de botões.Compatível Com diversos tipos de botões e materiais

Unidade R$ 59,90 1 5

104 Kit com 10 discos placa redonda mdf cru 3mm 15 cm artesanato,com uma 
superfície lisa e uniforme para ser pintado, decorado e personalizado conforme a
necessidade do projeto.Versátil, adequado para artesanato, decoração, enfeites,
projetos diy e outras aplicações criativas.Superfície Fácil de manipular com 
tintas, vernizes e técnicas de personalização.

Kit R$ 21,00 10 20

105 Pisca pisca de natal para decorações festivas  de uso interno e externo, incluindo 
árvores de natal, fachadas, jardins e ambientes festivos, contendo 100 lampadas 
led, voltagem de 220v, disponível nas cores branca e colorida. Adequado para 
condições climáticas variadas, com resistência a intempéries.Com Fácil de 
instalação, com fio flexível que permite a adaptação a diferentes formas e 
superfícies.

Unidade R$ 20,00 10 20

106 Carimbo personalizado automático 38mm x14 mm oferecendo impressões limpas e Unidade R$ 20,00 1 10



uniformes sem a necessidade de uma almofada externa. Fabricado com materiais 
de alta qualidade e resistência, garantindo durabilidade e um uso prolongado. 
Design ergonômico e compacto facilitando o manuseio e a manutenção,

107 Agulha de costura a mão tamanho nº 01 pacote com 10 unidades .Composição em 
Aço niquelado.

Pacote R$ 3,20 5 10



Estado do Rio Grande do Sul

  Prefeitura Municipal de Paraíso do Sul

________________________________________________________________

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

Está de acordo com o estudo técnico preliminar n° 32/2024.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

Como solução mais apropriada para atender às necessidades da administração, em 
consonância com o interesse público, os objetivos estratégicos da instituição e as opções 
disponíveis no mercado, foi decidido pela aquisição de bens/materiais, dispensando a 
contratação de serviços, por meio da realização de pregão eletrônico, com a condição de 
entrega rápida e em conformidade com os requisitos estabelecidos.

Os produtos objeto da referida contratação devem estar em perfeitas condições, novos,
dispondo de garantia de 01 ano contra defeitos de fabricação.

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

Os bens/serviços têm natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista que seus 
padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificações usuais de mercado, vide art 6º, XIII, da Lei nº 14.133/2021.

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, de forma 
eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, conforme estabelecido nos artigos 6º, 
inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.

Para o fornecimento/prestação dos serviços pretendidos,  os eventuais interessados
deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação,
além de apresentar os documentos de habilitação exigidos, nos termos do art. 62 da Lei nº
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1 - A nota fiscal emitida pelo fornecedor deverá conter, em local de fácil visualização, a
indicação do número do processo, número do pregão eletrônico e da ordem de fornecimento,
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a fim de se acelerar a liberação do documento fiscal para pagamento.
5.2-  A entrega dos produtos deverá ser realizada em conformidade com a Autorização de
Fornecimento, no prazo de até 10 dias após o envio deste documento à empresa vencedora
do processo homologado, durante o horário normal de expediente, das 8h às 11h30 e das
13h  às  17h30,  diretamente  nas  seguintes  secretarias:  Secretaria  Municipal  de  Obras,
localizada na R. Francisco Fick, 420 - Paraíso do Sul, RS, 96530-000; Prefeitura Municipal de
Paraíso do Sul, situada na R. Max Retzlaff, 150 - Paraíso do Sul, RS, 96530-000; Secretaria
Municipal  de  Saúde,  na  Avenida  Afonso  Pena,  105,  Paraíso  do  Sul,  RS,  96530-000;
Secretaria de Educação e Cultura, na Avenida Primeiro de Janeiro, 760 - Paraíso do Sul, RS,
96530-000; e Secretaria de Assistência Social, na Rua Max Mückler, 215 - Paraíso do Sul,
RS,  96530-000,  conforme  definido  na  Autorização  de  Fornecimento.  Os  produtos  serão
recebidos  pelo  servidor  responsável  pelo  setor  de  almoxarifado  ou  por  outro  servidor
designado da pasta.

5.3 - O contrato terá vigência de 01 (um) ano

5.4 - Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
substituídos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificação da contratada, às suas 
custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

Um representante será designado para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens 
mediante portaria, registrando todas as ocorrências relacionadas à execução em um registro 
próprio e determinando as medidas necessárias para regularizar quaisquer falhas ou defeitos 
observados.

A gestão e fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o Decreto 
Municipal nº 59/2023, que Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que 
dispõe sobre Licitações e Contratos Administrativos, no Município de Paraíso do Sul.

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

7.1 – O pagamento será efetuado em até 30 dias, após a apresentação de Nota Fiscal.
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A nota fiscal emitida pelo fornecedor deverá conter, em local de fácil visualização, a
indicação do número do processo, número do pregão eletrônico e da ordem de fornecimento,
a fim de se acelerar o trâmite de recebimento do material e posterior liberação do documento
fiscal para pagamento.

7.2 - Serão processadas as retenções previdenciárias nos termos da Lei que regula a 
matéria.

7.3 - Além da nota(s) fiscal(is) do(s) produto(s) fornecido(s), a(s) empresa(s) deverá(ão) 
apresentar e manter atualizados (durante a validade do registro) os seguintes documentos:

7.4 - prova de regularidade relativa à Seguridade Social, emitida pelo órgão competente, 
demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei, 
dentro de seu período de validade;

7.5 - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS, 
emitida pela Caixa Econômica Federal, dentro de seu período de validade;

7.6 - prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, abrangendo todos os tributos de 
competência do Município e relativa à sede ou domicílio do proponente, dentro de seu 
período de validade;

7.7 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, abrangendo todos os tributos de 
competência do Estado e relativa à sede ou domicílio do proponente, dentro de seu período 
de validade;

7.8  - prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certidão Conjunta de Débitos Federais, 
administrados pela Secretaria da Receita Federal), dentro de seu período de validade; e

7.9 - prova da inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho através da 
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), dentro de seu período de validade.

PARÁGRAFO ÚNICO: As Certidões Negativas de débitos deverão ser atualizadas na medida 
em que forem vencendo o período de validade das mesmas.

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante processo
licitatório na modalidade Pregão, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por
menor preço, no sistema de registro de preços, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17,
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§2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.
Quanto ao critério, será verificado documentos necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, dividindo-se em:

I – jurídica;

II – fiscal, social e trabalhista;

III – econômico-financeira.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 174.149,64, conforme 
mencionado no Estudo Técnico Preliminar elaborado anteriormente ao presente termo, 
devidamente compatível com os valores praticados pelo mercado.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação pretendida decorrerá de dotações 
orçamentárias específicas das seguintes secretarias ou órgão:

Secretaria de Administração

Secretaria de Agricultura

Secretaria de Assistência Social

Secretaria de Governo

Secretaria de Educação e Cultura

Secretaria de Turismo, Esporte e Lazer 

Secretaria de Fazenda e Planejamento

Secretaria de Saúde

Secretaria de Obras e Trânsito

Gabinete do Prefeito
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__________________________________
   Artur Arnildo Ludwig

Prefeito Municipal 

Paraíso do Sul/RS, 26 de setembro de 2024
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